УТВЕРЖДЕНО

Решением Совета Ассоциации 

саморегулируемой организации 

арбитражных управляющих «Эгида» 

от 09 марта 2017 года

ПРАВИЛА

проведения стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего

Ассоциации саморегулируемой организации арбитражных управляющих «Эгида»

г. Тверь, 2017 г.
1. Настоящие Правила проведения стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего (далее - Правила) разработаны на основании Правил проведения стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего, утвержденных Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 18 декабря 2012 г. N 799 и в соответствии с Федеральным Законом «О несостоятельности (банкротстве)» №127-ФЗ.

Настоящие Правила определяют:

· сроки, порядок и условия проведения стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего в Ассоциации;

· условия принятия на стажировку;

· порядок поступления на стажировку в Ассоциацию;

· порядок окончания проведения стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего;

· требования, предъявляемые к лицу, желающему пройти стажировку в качестве помощника арбитражного управляющего.

2. Для целей настоящих Правил используются понятия, определенные Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)».

Понятия, не определенные Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)» и используемые в настоящих Правилах, означают следующее:

Кандидат в помощники арбитражного управляющего – гражданин Российской Федерации, подавший заявление в саморегулируемую организацию о приеме для прохождения стажировки;

Стажировка в качестве помощники арбитражного управляющего – деятельность саморегулируемой организации, руководителей стажировки и кандидата в помощники арбитражного управляющего, направленная на получение кандидатом в арбитражные управляющие практических навыков арбитражного управляющего;

Помощник арбитражного управляющего – лицо, принятое саморегулируемой организацией для прохождения стажировки;

Руководитель стажировки – арбитражный управляющий, к деятельности которого привлекается помощник арбитражного управляющего. Руководителем стажировки может быть член Ассоциации, имеющий опыт работы в качестве арбитражного управляющего не менее 3 лет или завершивший не менее 3 процедур банкротства (за исключением упрощенных процедур банкротства).

3. Стажировка в качестве помощника арбитражного управляющего проводится Ассоциацией с привлечением утвержденных арбитражным судом для проведения процедур банкротства арбитражных управляющих, являющихся членами Ассоциации.

4. Стажировка осуществляется на безвозмездной основе. По предложению руководителя стажировки, с помощником арбитражного управляющего может быть заключен гражданско-правовой договор, с выплатой вознаграждения за счет средств должника, а также с согласия собрания кредиторов (комитета кредиторов).

5. Для прохождения стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего кандидат в помощники арбитражного управляющего должен предоставить:

1) Заявление установленной формы (Приложение №1).
2) Оригиналы либо копии, удостоверенные в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации следующих документов и копии:

· документа, удостоверяющего личность гражданина;

· диплома о высшем образовании;

· справки об отсутствии судимости за умышленные преступления;

· справки о проверке по реестру дисквалифицированных лиц.
6. По итогам рассмотрения заявления и представленных документов в срок не позднее 7 рабочих дней с даты их представления в Ассоциацию Комиссия рассматривает заявление и документы, составляет список членов Ассоциации, имеющих право на проведение стажировки, разрабатывает план стажировки.
7. Ассоциация отказывает кандидату в помощники арбитражного управляющего в прохождении стажировки в следующих случаев:

· отсутствия в Ассоциации лица, удовлетворяющего требованиям, предъявляемым к руководителям стажировки;
· предоставление кандидатом в помощники арбитражного управляющего недостоверных сведений;

· непредставление документов, перечисленных в пункте 6 настоящих Правил.

8. Не позднее 14 рабочих дней с даты  поступления в Ассоциацию заявления о приеме на стажировку и документов, подтверждающих соответствие кандидата требованиям действующего законодательства, Председатель Правления:

· утверждает решение о приеме (об отказе в приеме) на стажировку;

· назначает руководителя стажировки из числа рекомендованных Комиссией по стажировке и профессиональной подготовке членов Ассоциации, имеющих право на проведение стажировки;

· утверждает план стажировки (Приложение №2).

9. Отказ в принятии кандидата в помощники арбитражного управляющего не лишает такого кандидата права повторного обращения.

Решение об отказе в принятии кандидата в помощники арбитражного управляющего, оформляется в письменной форме с указанием основания для отказа.

10. План прохождения стажировки может включать следующие разделы:

· Прохождение стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего при проведении процедур наблюдения;

· Прохождение стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего при проведении процедур финансового оздоровления;

· Прохождение стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего при проведении процедур внешнего управления;

· Прохождение стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего при проведении процедур конкурсного производства.

11. В период прохождения стажировки помощнику арбитражного управляющего может назначаться другой руководитель стажировки.

Не допускается одновременное прохождение стажировки у арбитражного управляющего более чем трех помощников арбитражного управляющего.

12. В период прохождения стажировки помощник арбитражного управляющего обязан:

- не допускать нарушений законодательства Российской Федерации;

- соблюдать настоящие Правила;

- соблюдать правила профессиональной деятельности арбитражного управляющего;

- выполнять план и поручения руководителя стажировки по реализации указанного плана;

- принимать участие в соответствии с планом в осуществлении арбитражным управляющим - руководителем стажировки обязанностей в деле о банкротстве;

- представить по итогам выполнения плана в саморегулируемую организацию отчет о прохождении стажировки;
13. Помощник арбитражного управляющего имеет право:

- знакомиться с документами, необходимыми для осуществления своих функций;

- подать заявление о прекращении стажировки в любое время.

В случае добровольного прекращения стажировки в иной саморегулируемой организации, стаж пройденной стажировки может быть учтен по решению Председателя Правления Ассоциации.

14. Руководитель стажировки:

- дает помощнику арбитражного управляющего поручения, предусмотренные планом прохождения стажировки;

- знакомит помощника арбитражного управляющего с Уставом Ассоциации, Правилами профессиональной деятельности арбитражного управляющего, иными документами, устанавливающими права, обязанности и полномочия членов Ассоциации, порядком осуществления процедур банкротства;

- осуществляет контроль за деятельностью помощника арбитражного управляющего. 

 Руководитель стажировки не вправе передавать помощнику арбитражного управляющего полномочия и функции, возложенные на арбитражного управляющего Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)».

15. Спорные вопросы и претензии, возникающие между руководителем стажировки и помощником арбитражного управляющего, рассматриваются Ассоциацией.

16. Неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящих правил помощником арбитражного управляющего, является основанием для досрочного прекращения стажировки.

17. По итогам прохождения стажировки, помощник арбитражного управляющего готовит отчет о прохождении стажировки (Приложение №3).

18. Отчет о прохождении стажировки подписывается помощником арбитражного управляющего и утверждается решением Председателя правления.

К отчету о прохождении стажировки прилагается заключение руководителя стажировки (Приложение №4), которое должно содержать сведения:

- о профессиональных качествах помощника арбитражного управляющего;

- о результатах проведения стажировки;

- о навыках, приобретенных помощником арбитражного управляющего;

- иные сведения о деятельности помощника арбитражного управляющего.

19. Вопрос о принятии решения об утверждении отчета или об отказе в утверждении отчета выносится Председателем Правления в срок не позднее 14 рабочих дней с даты его представления.

20. Принятие Председателем Правления решения об утверждении отчета о прохождении стажировки является основанием для выдачи свидетельства установленного образца о прохождении стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего.

21. Свидетельство о прохождении стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего подписывается Председателем Правления Ассоциации и выдается помощнику арбитражного управляющего в течение 7 рабочих дней с даты принятия решения об утверждении отчета о прохождении стажировки.

22. Ассоциация ведет учет выданных свидетельств о прохождении стажировки.

23. Помощник арбитражного управляющего вправе прекратить прохождение стажировки в любое время.

О своем желании прекратить дальнейшее прохождение стажировки помощник арбитражного управляющего уведомляет Ассоциацию не менее чем за неделю до даты прекращения своей стажировки.

В случае добровольного прекращения стажировки помощником арбитражного управляющего составляется промежуточный отчет о прохождении стажировки, подписываемый руководителем стажировки. 

24. В случае добровольного прекращения прохождения стажировки в иной саморегулируемой организации помощник арбитражного управляющего Ассоциацией может быть принято решение о принятии кандидата для продолжения стажировки.

В этом случае решение о приеме лица для продолжения прохождения стажировки принимается в порядке, установленном настоящими Правилами. К заявлению лица о продолжении стажировки должен прилагаться промежуточный отчет о прохождении стажировки.
Приложение №1 

к Правилам проведения стажировки 
в качестве помощника арбитражного 
управляющего Ассоциации СРО «Эгида»
В Ассоциацию СРО «Эгида» 

от ___________________________________
проживающего(ей) по адресу: ___________
Паспорт: _____________________________
выдан: _______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня для прохождения (продолжения) стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего, утвержденного арбитражным судом для проведения процедуры банкротства.

«___» __________  201_ г.                                      _____________/________________/ 

Приложение №2 

к Правилам проведения стажировки 
в качестве помощника арбитражного 
управляющего Ассоциации СРО «Эгида»

УТВЕРЖДАЮ

Председатель Правления 
Ассоциации СРО «Эгида»

__________________ И.В. Корзун
План стажировки
«___» _________ 201__ года                                                                        г.__________
Руководитель стажировки: _________________
Должник: _________________________________
Юридический адрес: ________________________
Процедура: _________________________________
Сроки проведения стажировки: ______________
Арбитражный суд __________________________
Дело № ___________________________________
Помощник арбитражного управляющего: _____________
Дата начала выполнения плана стажировки: ___________ г.

Дата окончания выполнения плана стажировки: ___________ г.

В процессе стажировки предусмотрено присутствие помощника арбитражного управляющего на заседаниях арбитражного суда, а также участие в следующих мероприятиях: 

а) Выявление кредиторов должника, рассмотрение и оценка предъявленных ими требований на предмет правомерности и обоснованности.

б) Подготовка мотивированных отзыв на требования кредиторов, а также подготовка иных процессуальных документов.
в) Проведение расчетов с кредиторами.

г) Участие в оформлении реестра требований кредиторов; ведение реестра требований кредиторов. 

д) Организация собрания кредиторов должника.

е) Участие в подготовке отчета арбитражного управляющего.

ж) Участие в проведении анализа финансового состояния должника.

з) Составление основных разделов плана внешнего управления, либо разработка предложений о порядке, сроках и условиях продажи имущества должника в конкурсном производстве.

и) Проведение инвентаризации и оценки имущества должника либо осуществление мероприятий по продаже имущества должника (торги по продаже имущества должника).

к) Ведение бухгалтерского, финансового, статистического учета и составление отчетности;

л) Принятие мер по взысканию задолженности перед должником;

м) Подготовка отчетов арбитражного управляющего.

Помощник арбитражного управляющего        
____________/______________/                               

Руководитель стажировки
                                ____________/______________/      
Приложение №3 

к Правилам проведения стажировки 
в качестве помощника арбитражного 
управляющего Ассоциации СРО «Эгида»
УТВЕРЖДАЮ

Председатель Правления 
Ассоциации СРО «Эгида»

__________________ И.В. Корзун
Отчет 

о прохождении стажировки

«__» _______ 201__ года                                                      

  г.______________
Руководитель стажировки: ____________________
Должник: _____________________________________
Юридический адрес: ______________________________
Процедура: ______________________
Сроки проведения стажировки: ____________________
Арбитражный суд ________________________________
Дело № _______________
Помощник арбитражного управляющего: _________________________________
Дата начала выполнения плана стажировки: _________ г.

Дата окончания выполнения плана стажировки: _________ г.

1. Стажировка проводилась в соответствии с Планом стажировки от __________ г. по делу № ___________ о несостоятельности (банкротстве) ___________________________.
2. В процессе стажировки выполнена следующая работа:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Помощник арбитражного управляющего

____________/______________/                               

Руководитель стажировки


          ____________/______________/      
Приложение №4 

к Правилам проведения стажировки 
в качестве помощника арбитражного 
управляющего Ассоциации СРО «Эгида»

УТВЕРЖДАЮ

Председатель Правления 
Ассоциации СРО «Эгида»

__________________ И.В. Корзун
Заключение.
«__» _______ 201__ года                                                       

  г.______________
Руководитель стажировки: ____________________
Должник: _____________________________________
Юридический адрес: ______________________________
Процедура: ______________________
Сроки проведения стажировки: ____________________
Арбитражный суд ________________________________
Дело № _______________
Помощник арбитражного управляющего: _________________________
Дата начала выполнения плана стажировки: _________ г.

Дата окончания выполнения плана стажировки: _________ г.

1. Профессиональные качества помощника арбитражного управляющего _____Ф.И.О._______: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Результаты проведения стажировки:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. При прохождении стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего _____Ф.И.О._______ показал способность самостоятельности вести дела о банкротстве, значительный уровень профессиональной компетенции, высокую степень личной ответственности, способность анализировать большой объем информации в режиме многозадачности, ориентироваться в сложных теоретических вопросах экономики и права.

Руководитель стажировки

                    ____________/______________/     
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